Gemeinde Eglisau

Die Gemeinde Eglisau ist eine attraktive Arbeitgeberin. An malerischer Lage, mitten im historischen
Landstddtchen am Rhein, bietet sie vielfdltige Aufgaben in einem dynamischen Umfeld und tragt zur hohen
Lebensqualitdt der rund 5'500 Einwohnerinnen und Einwohner bei.

Wir suchen infolge einer l@ngeren Ferienabwesenheit/unbezahlter Urlaub per sofort oder nach Vereinbarung
eine engagierte Personlichkeit zur Erganzung unseres Teams als

Sachbearbeiter/-in Bevilkerungsdienste & Sicherheit
(Teilzeit moglich, mind. 60 %, befristet flir max. 7 Monate)

Ihre Aufgaben:

Fachliche Beratung und Bedienung der Kundinnen und Kunden am Schalter und am Telefon
Registerfiihrung im Einwohner- und Hundewesen

Erledigung der ausldnderrechtlichen Aufgaben der Gemeinde

Ausstellung von verschiedenen Ausziigen und Bestatigungen sowie Identitdtskartenantrdagen
Unterstiitzung im Bestattungswesen

Mitarbeit in den Bereichen Gesundheit und Sicherheit

Mitarbeit bei der Vermietung von Gemeindeliegenschaften und Bootsliegepladtzen

Mitwirken bei der Betreuung von einer Lernenden

Unterstiitzung bei Projekten

Unterstiitzung bei administrativen Arbeiten in der Kanzlei

Sie bringen mit:
e Eine kaufmannische Grundausbildung, vorzugsweise Lehrabgangerinnen und Lehrabganger der
Branche &ffentliche Verwaltung
e Berufserfahrung im Bereich Einwohnerdienste von Vorteil
e Exakte, selbstdandige, eigenverantwortliche, speditive und zuverldssige Arbeitsweise
e Freude an Publikumsverkehr und im Umgang mit Menschen
e Stilsicheres Deutsch sowie allenfalls weitere Sprachkenntnisse

Das bieten wir Ihnen:

e Interessante, verantwortungsvolle und vielseitige Tatigkeiten

e Kollegiales und hilfsbereites Arbeitsklima im Gemeindehaus

e Modern eingerichteter Arbeitsplatz mitten im Stadtli

e Zeitgemdsse Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen, fortschrittliche Arbeitszeitregelung

Interessiert Sie diese spannende Aufgabe? Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung. Link

Auskiinfte iiber die Stelle erteilt Ihnen gerne Andrea Meier, Leiterin Bevdlkerungsdienste & Sicherheit, Tel.
043 422 35 02.

Mehr iiber Eglisau erfahren Sie unter Gemeinde Eglisau.


https://www.publicjobs.ch/bewerben/~applyID7965
https://www.eglisau.ch/de/home/

