Gemeinde Eglisau

Die Gemeinde Eglisau ist eine attraktive Arbeitgeberin. An malerischer Lage, mitten im historischen
Landstddtchen am Rhein, bietet sie vielfdltige Aufgaben in einem dynamischen Umfeld und tragt zur hohen
Lebensqualitadt der rund 5'500 Einwohnerinnen und Einwohner bei.

Zur Ergdnzung unseres Teams suchen wir per 1. Februar 2025 oder nach Vereinbarung eine motivierte und
dienstleistungsorientierte Person als

Sachbearbeiter/-in Soziales 100 %

In dieser Funktion sind Sie im Sozialsekretariat die erste Ansprechperson am Telefon und am Schalter und fiir
die administrative Abwicklung und Unterstiitzung verantwortlich.

Ihre Aufgaben:

Schalter, Telefon, Erstabklarung Sozialhilfe im Intake, Postbearbeitung
Administration der Krankenkassen-Leistungen und IPV

Pflege der Fallfiihrungs-Software (Eroffnung, Aktualisierung, Abschluss)
Vor- und Nachbearbeiten der Sozialbehdrdensitzung

Administrative Unterstiitzung der Sozialarbeitenden

Sie bringen mit:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und Berufserfahrung in einer dhnlichen Funktion
Fachspezifische Weiterbildung von grossem Vorteil

Flair fiir Zahlen und solide EDV-Kenntnisse (MS-Office, KLIBnet)

Offenheit und Freundlichkeit gegeniiber Menschen in unterschiedlichen Lebenssituationen und aus
anderen Kulturen

Belastbarkeit, Veranderungsbereitschaft sowie gute Kommunikationskompetenz
e Ldsungs- und teamorientiertes Zusammenarbeiten

Das bieten wir Ihnen
o Selbstdndige, abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tatigkeit in einem vielseitigen und
lebhaften Arbeitsumfeld
Kollegiales und hilfsbereites Arbeitsklima im Gemeindehaus
Modern eingerichteter Arbeitsplatz mitten im Stadtli
Zeitgemdsse Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen
Umfassende Mitarbeiterangebote und Weiterbildungsmdglichkeiten

Interessiert Sie diese spannende Aufgabe? Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung. Link
Auskiinfte iiber die Stelle erteilt Ihnen gerne Selina Tribbia, Leiterin Soziales, Tel. 043 422 35 41.

Mehr iiber Eglisau erfahren Sie unter Gemeinde Eglisau.



https://www.publicjobs.ch/bewerben/~applyID7950
https://www.eglisau.ch/de/home/

